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О внесении изменений в отдельные локальные нормативные акты  

ФГАОУ ДПО «ПЭИПК»  

 
 

 В целях актуализации содержания локальных нормативных актов и приведения в 

соответствие с действующим законодательством 

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

9. Внести изменения в Правила внутреннего распорядка обучающихся 

(слушателей) ФГАОУ ДПО «ПЭИПК». 

9.1. Изложить 2 абзац, пункта 1.2. в следующей редакции: « – Приказом 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 27 марта 2025 г. № 

284 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся по образовательным 

программам высшего образования и соответствующим дополнительным 

профессиональным программам мер дисциплинарного взыскания и снятия их с указанных 

обучающихся». 

11. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по 

учебной работе. 
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САНКТ-ПЕТЕРБУРГ  

2022 



 

1. Общие положения 

1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся (слушателей) по 

дополнительным профессиональным программам, программам 

профессионального обучения, дополнительным общеразвивающим 

программам дополнительного образования детей и взрослых, (далее 

соответственно – Правила, Программы) регулируют режим организации 

образовательного процесса, права и обязанности обучающихся (слушателей), 

порядок применения мер дисциплинарного взыскания к слушателям, 

зачисленным на обучение по программам (далее – Слушатели) в ФГАОУ 

ДПО «Петербургский энергетический институт повышения квалификации» и 

его филиалы (далее – Институт). 

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– приказом Минобрнауки РФ от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении 

Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания»; 

– Уставом ФГАОУ ДПО «ПЭИПК» и иными локальными 

нормативными актами. 

1.3. Слушателями Института являются лица, оформившие договора 

возмездного оказания образовательных услуг или направленные на обучение 

в составе учебных групп по договорам с организациями-заказчиками. 

1.4. Правила внутреннего распорядка обязательны для всех 

Слушателей Института. 

 

2. Организация образовательного процесса, режим занятий 

2.1. Образовательный процесс организуется в соответствии с 

образовательными программами, учебным графиком, расписанием занятий, 

принятыми в Институте. 

2.2. В Институте установлена пятидневная рабочая неделя, при 

необходимости разрешается проведение занятий в субботу. 

2.3.Учебные занятия начинаются в 9 часов. При необходимости начало 

занятий может быть перенесено на более раннее время, но не ранее 8 часов. 

2.4. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается 

академический час продолжительностью 45 минут. После академического 

часа занятий устанавливается перерыв 5-15 минут. При необходимости 

разрешается два академических часа соединять в одно занятие 

продолжительностью 90 минут. В этом случае между занятиями 

определяется перерыв 10-20 минут.  

В течение учебного дня в соответствии с расписанием устанавливается 

обеденный перерыв 30 минут. 

2.5. Учебные занятия для Слушателей проводятся в течение всего 

календарного года по мере комплектования групп. Численность Слушателей 

в группе не должна превышать 30 человек. При реализации программы с 



использованием дистанционных технологий и электронного обучения 

численность слушателей в группе не ограничена. 

2.6. Учебная нагрузка Слушателей обязательными учебными занятиями 

при обучении с отрывом от работы (учебы) не должна превышать 40 

астрономических часов в неделю. Ежедневная учебная нагрузка не может 

превышать 8 астрономических часов. 

2.7. Очное обучение проводится с отрывом от работы (учебы) в 

соответствии с расписанием занятий, которое доводится до Слушателей не 

позднее одного рабочего дня до начала обучения. 

2.8. В случае, если это предусмотрено образовательной программой, 

Институт предоставляет (направляет посредством рассылки на адрес 

электронной почты) Слушателю материал для самостоятельного изучения и 

подготовки в рамках заочной части обучения. 

Слушатели до начала аудиторных занятий самостоятельно изучают 

направленный материал, при необходимости выполняют предусмотренные 

программой задания, консультируются с педагогическими работниками 

Института, закрепленными за ними для индивидуального консультирования. 

2.9. Слушатели обеспечиваются учебно-методическими материалами, 

средствами обучения Института, пользование которыми осуществляется в 

порядке, установленном образовательной организацией. 

2.10. В Институте запрещается: 

– поведение, затрудняющее нормальную работу Института; 

– курение, употребление спиртных напитков и средств токсического и 

наркотического опьянения, нахождение в состоянии опьянения; 

– азартные игры; 

– применение физической силы в отношении любых лиц, находящихся 

на территории Института. 
 

3. Права Слушателей 

3.1. Все Слушатели имеют право получать весь комплекс 

образовательных услуг в соответствии с учебным планом и договором на 

обучение. 

3.2. Слушатели имеют право на обеспечение стандартным комплектом 

обязательных и дополнительных учебно-методических материалов по 

каждому курсу (обязательные учебно-методические материалы входят в 

стоимость обучения), пользование фондом библиотеки Института в 

читальном зале и компьютерными классами в часы, свободные от проведения 

занятий. 

Материально-техническое обеспечение Слушателей должно 

обеспечивать условия для применения современных образовательных 

технологий в учебном процессе. 

3.3. Слушатели имеют право высказывать свое мнение о качестве и 

организации учебного процесса и вносить предложения по его 

совершенствованию путем участия в итоговом анкетировании по каждому 

учебному курсу, проводимому Институтом. 



3.4. Слушатели могут ставить перед руководителями Института, вопрос 

о расширении объема образовательных услуг за дополнительную плату. 

3.5. Слушатели имеют право обучаться по индивидуальным планам. В 

процессе обучения могут использоваться электронное обучение и 

дистанционные образовательные технологии. 

3.6. Слушатели имеют право получать полную и достоверную 

информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а 

также о критериях этой оценки. 

3.7. Иные академические права, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации, локальными нормативными актами Института.  

 

4. Обязанности и ответственность Слушателей 

4.1. Слушатели обязаны: 

4.1.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации 

в области образования, Устава Института, Правил внутреннего распорядка, 

иных локальных нормативных актов Института. 

4.1.2. Добросовестно осваивать Программу, выполнять 

индивидуальный учебный план (при его наличии), в том числе посещать 

предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом 

учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках 

Программы. 

4.1.3. Бережно и аккуратно относиться к имуществу Института 

(оборудованию, инвентарю, учебным пособиям, книгам и т. п.). Возмещать 

ущерб, причиненный имуществу Института, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

4.1.4. Соблюдать требования по технике безопасности и 

противопожарной безопасности, предусмотренные соответствующими 

правилами и инструкциями во всех учебных, учебно-лабораторных и других 

помещениях Института. 

4.1.5. Незамедлительно докладывать работникам Института об 

обстоятельствах, препятствующих или затрудняющих образовательный 

процесс. 

4.1.6. Посещать аудиторные занятия в строгом соответствии с 

расписанием учебного процесса. 

4.1.7. Извещать в кратчайшие сроки педагогических работников о 

причинах отсутствия на занятиях. 

4.2. Посещение занятий Слушателями регистрируется в журнале 

учебных занятий. Педагогические работники, ведущие занятия, регулярно 

информируют руководителя ведущей кафедры о систематических пропусках 

или опозданиях на занятия Слушателей. 

4.3. Слушатель, пропустивший занятия, самостоятельно осваивает 

пропущенный материал. 

4.4. За неисполнение или нарушение Устава Института, Правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов к Слушателю 



могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, 

выговор, отчисление. 
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